Zikladni Skola J. A. Komenského Kly, okres Mélnik

Vnitini smérnice ¢. 24 /2015
C.j. 104/2015

Nazev: Provozni rad $kolni jidelny

1)Zéasady provozu

¢ Provoz SJ se fidi pfedeviim Vyhlaskou MSMT &. 107/2005 o $kolnim stravovéni, ve
znéni pozdéjsich predpist a hygienickymi predpisy. Jidelnicek je sestavovan na zéklade
zéasad zdravé vyzivy a dodrzovani spotiebniho koSe vybranych potravin.

¢ Zakladni vyhlasky a ptedpisy jsou k dispozici v feditelné Skoly.

Nesnédené jidlo stravnik musi vratit spolecné s pouzitym nadobim na urcené misto.

¢ Dohled ve $kolni jideln¢ zajistuji pedagogicti pracovnici $koly a jini zamé&stnanci Skoly.
Rozvrh dohledu je vyvésen v jidelné.

¢ Dozirajici pracovnici vydavaji pokyny k zajisténi kazn¢ zaka, hygienickych a kulturnich
stravovacich navyku. Dozirajici pracovnici:

- sleduji reakce stravnikli na mnozstvi a kvalitu jidla (teplota, chut’, vzhled, mnozstvi soli a

koteni,...), v pfipad¢ pochybnosti miize pozadat pracovniky stravovaciho zatizeni o

degustac¢ni porci a piipominky nahlasit vedouci §kolni jidelny, pfip. feditelce Skoly. Velikost

porci lze zjistit ptevazenim, kazdou soucast jidla zvlast’ (maso, piilohy,...),

- sleduji zpuisob vydeje stravy, pii opakovanych problémech s plynulosti vydeje stravy

upozorni vedeni Skoly, které s vedouci stravovaciho zatizeni projedna népravu,

- sleduji dodrZovani hygienickych pravidel vydavajicim persondlem stravovaciho zatizeni —

pracovni plasté a jejich Cistota, pokryvky hlavy, rukavice, apod.,

- vydej jidel do jidlonosict pro nemocné zaky probihd pted nebo po vydeji obéda zaklim

- sleduji dodrzovani jidelnicku,

- sleduji ¢istotu vydavaného nadobi, ptibort, tac,

- reguluji osvétleni a vétrani,

- sleduji odevzdavani nadobi stravniky — odkladaji celé tacy. Rozttidéni nadobi, seskrabavani

zbytk jidel apod. provadi personal stravovaciho zatizeni,

- posledni dohled po skonéeni provozu zavira okna, vypina osvétleni

- dojde-li k opafeni ¢i jinému poSkozeni zdravi ve $kolni jidelné, poskytne dohled prvni

pomoc a sepiSe zdznam o Urazu.

¢ Dozirajici 1 stravujici se pedagogové vénuji pozornost dodrZzovani zakladnich
hygienickych pravidel personalem stravovaciho zatizeni, zejména:

- zda se u nich neprojevuji pfiznaky onemocnéni,

- zda chrani suroviny, polotovary a jiné poZivatiny pred stykem s hmyzem, zvitaty a ptaky

nebo s nepovolanymi osobami, skladuji je a zachazeji s nimi tak, aby nedoslo k naruseni

jejich zdravotni nezavadnosti,

- prubézné odstraiuji odpadky hygienicky nezdvadnym zpisobem,

- udrzuji v Cistoté své pracovisté, uzivana pracovni natradi, ochranny odév a obuv ,

- pe€uji o télesnou Cistotu, myti rukou, zejména vzdy po pouziti WC a po manipulaci

s odpadky a vzdy pti pfechodu z necisté prace na Cistou, zdsadné pied zapocetim vlastni

prace. Nehty na rukou musi byt krétce pfistfizené, €isté, vlasy upravené a kryté,

- nosi pfedepsany pracovni odév (plast’, zastéru, rukavice,...) pfi praci, vymeénuji jej pii

hrubsim zneciSténi a odkladat jej i pfi kratkodobém opusténi pracovisté, hlavné pred pouzitim

zéachodu a pii pfechodu z necisté na Cistou ¢ast provozu a také naopak,

*
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- pouzivaji Cisty kapesnik pii oSetfeni nosu a Ust, pii kychani a kasli dbaji na to, aby kapénky
slin a hlenu se nedostaly na pozivatiny,

- piipadné pochybnosti konzultuje feditelka Skoly s vedouci stravovaciho zafizeni a organy
ochrany vefejného zdravi (hygienické stanice).

2) Provoz SJ

¢ Pracovni doba 6,00 — 14,30

¢ Vydejni doba pro déti a zamé&stnance 11,40 - 13,40

¢ pro cizi stravniky, pfip. zaméstnance 11,00 - 11,30

¢ pro odbér do jidlonosict 11,00 — 11,30

¢ Vedouci SJ po skonéeni provozu uzamykéa mistnost jidelny.

¢ Bé&zny uklid béhem provozni doby zajist'uji v jideln€ pracovnice Skolni kuchyné, vcetné

*

*
*

stold a podlahy znecisténych jidlem.

Uklid po skonéeni provozni doby zajiit'uje $kola. Pokud je mistnost $kolni jidelny pouzita
K vyukovym ¢i jinym Géelim, je nutno pied vydejem stravy zajistit uklid.

Zaci prichéazeji do jidelny ptes $kolu spojovaci chodbou, kam je odvadi vyuéujici posledni
dopoledni vyucovaci hodiny. Na chodbé pied jidelnou si zaci odlozi tasky a jiné Skolni
pomiucky. Pted vstupem do objektu jidelny provedou ditkladnou o€istu rukou a spotadané
vstupuji do jidelny.

Vyucujici pfedava zaky zaméstnanci Skoly, ktery ma ve Skolni jidelné dohled.

Pfi ¢ekani na jidlo zachovavaji zaci pravidla sluSného chovani a pii jidle pravidla slu§ného
stolovani.

Na tac si nandaji ptibor a celé jidlo, v€etné& pftiloh.

Pii pfenosu jidla se Zaci chovaji ukdznéné, nebehaji a neprovadi jiné ¢innosti, které by
mohly zplsobit nebezpeci padu.

Jidlo a napoje se konzumuyji u stolu zasadné vsed¢. Moucniky, ovoce apod. si Zaci
neodnaseji do Saten nebo jinych prostor Skoly.

Po skonceni jidla odnasi tac s talifi a pfibory k okénku, kde poloZi pfibor do pfipravené
nadoby, talife sundaji z tcu a tdc polozi vlevo na hromadku. Je zakazano vynaset inventar
Skolni jidelny (talife, pfibory, sklenice, Zidle ad.).

Stravnici jsou povinni se fidit pokyny vedouci $kolni jidelny, dozorujiciho zaméstnance,
vedouci kucharky...

Uraz ¢ nevolnost ve $kolni jidelné hlasi stravnici pracovnikovi konajicimu dozor.

Vstup do jidelny maji povolen pouze stravnici, kteii se v jidelné stravuji. Nemaji pravo se

zde zdrzovat osoby, které se v jideln¢ nestravuji.

L

Za $kodu ve skolni jidelné, kterou zptusobi stravnik imysIng, bude vyzadovana nahrada.

3) VySe stravného

*

Vyse stravného je urcena smérnici ¢.31.

4) Placeni stravneho

*

*

Placeni se provadi u vedouci SJ kazdy den v 7.15 — 8.00 hodin. Zaci MS plati ob&dy
povéfené pracovnici v MS posledni &tvrtek v mésici.

Stravnik méa narok na obéd jen pokud ma zaplacené stravné, a to nejpozdéji do konce
predchoziho kalendainiho mésice.
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5) Prihlasky ke stravovani

¢ Podavaji se osobn¢ v kancelafi skolni jidelny denné od 7.15 do 8.00 hodin.

¢ Vedouci stravovaciho zafizeni vydava soubor pokynt pro zaky a rodi¢e — informaéni
zpravodaj — zpusob piihlasovani a odhlasovani ke stravovani, vydej jidla, vydej jidla pii
onemocnéni zakl, zpltisob placeni.

¢ Pokyny jsou trvale vyveéSeny ve Skolni jideln¢ a na webovych strankach skoly.

6) Odhlasky ze stravovani

¢ Na piechodnou dobu se provadi v kancelaii SJ osobné ¢&i telefonicky na &isle 605 183 053,
kazdy pracovni den v dob¢ od 7,15 hodin do 13,00 hodin, nejpozdé&ji vsak do 7,00 hodin
je nutné odhlasit obéd pro tento den.

¢ Trvale osobné v kancelafi na vnitinich tiskopisech.

¢ Neodhlaseny a neodebrany obéd je stravnikovi uctovan — 1. den u déti za cenu potravin,
nasledujici za plnou cenu (potraviny + provozni + mzdové naklady). U dospélych v dobé
nepiitomnosti v zaméstnani vzdy za plnou cenu.

7) Stav konta

¢ Kazdy stravnik muaze zjistit :
b) telefonicky v kancelai SJ — v pracovni dny od 8,30 hodin do 12,00 hodin,
C) pisemn¢ na osobni vyzadani spolu s pfehledem odebranych obédd.

8) Vyuctovani na konci $kolniho roku

¢ Bude provedeno u kazdého stravnika na zéklad¢ jeho pokynti s témito moznostmi:
a) nechat na kont¢ zlstatek pro pfisti Skolni rok,
b) vyzvednuti zistatku v hotovosti v dohodnutém terminu.

9) Doba prazdnin, pripadné mimoradného Feditelského volna
¢ V téchto dnech jidelna aZ na vyjimky nevaii a kazdy stravnik je automaticky odhlasen. O
terminech stravnici budou s pfedstihem informovani na vyvéskach u jidelnic¢ku.

10) Jidelni listek

¢ Jidelni listek na kazdy tyden je vyvésen ve $kolni jidelng, na okné SJ, na informaéni
nasténce v prizemi Skoly a na webovych strankéach skoly.

¢ Stravnikéim je vydavan kompletni ob&d véetné masa a piiloh. Zaci nesmi byt nuceni ke
konzumaci celého vydaného jidla a vraceni k dojidani. Vydané jidlo je az na vyjimky
urceno ke konzumaci v jidelné, stravnici je neodndseji z mistnosti. Jidlo by mélo byt
upraveno tak, aby znemoznovalo odnaseni z jidelny - jogurty, tvarohové kréemy, pudinky
apod. nemaji byt v baleni z obchodu, ale vydavany na miskach.

¢ Zména jidelnic¢ku je vyhrazena; vedouci skolni jidelny mize zménit menu v zavislosti na
dodavce potravin, havarijni situaci apod. Tato zména bude zaznamenana do jidelniho
listku.
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11) Dotazy, pripominky
¢ Veskeré ptipominky tykajici se kvality stravy, technickych a hygienickych zavad
provozu skolni jidelny fesi vedouci skolni jidelny. Pfipominky je mozné podat
v kancelati SJ osobné, postou, elektronickou postou ¢i telefonicky.

12)
¢ S provoznim fadem $kolni jidelny jsou stravnici sezndmeni vyvéSenim provozniho
radu ve Skolni jidelné, zakonni zastupci pak na schtizkach pred zahdjenim stravovani.

¢ Smérnice nabyva u¢innosti dnem 1.6.2015

V Klich dne 6.5.2015

Katefina Pivcova Mgr. Jana Palanska
vedouci Skolni jidelny feditelka Skoly
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